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I. Gi6i thiéu chung vé Thuw vién:

1. Pia diém: Tang 2 va tang 3 Ky tic x4 15 tang.

SDT lién hé: 024 3 8523798 s6 may 1¢ 160, 161, 163, 168, 172
Website: http://thuvien.hmu.edu.vn

Email: thuviendhy@hmu.edu.vn

Fanpage Thu vién: https://www.facebook.com/Thuviendaihocyhanoi

2. Thoi gian phuc vu:
- Budi sang tir 7h30 dén 11h30
- Budi chiéu tir 13h30 dén 17h00
- Budi ti tir 18h00 dén 22h00 (chi phuc vu tai phong Poc)
3. Cac phong chirc nang:
- Phong Trudng phong
- Phong Pho Trudng phong
- Phong Bién muc
- Phong Boc mé
- Phong Giao trinh

- Phong Boc da phuong tién


http://thuvien.hmu.edu.vn/
mailto:thuviendhy@gmail.com
https://www.facebook.com/Thuviendaihocyhanoi
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4. Website Thw vién:

bia chi Website: http://thuvien.hmu.edu.vn
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http://thuvien.hmu.edu.vn/

5. Gidi thiéu vé cdac nguon tai li¢u tai Thw vién:

Thu vién hién co6 cac nguén tai liéu sau:
- S4ch: gém sach gido trinh, sach chuyén khao, sach tham khao phuc vu cho chuyén
nganh dao tao ctia trudng. BO suu tip gom co:

+ Tai lidu doc tai chd: Tai liéu tham khao chuyén nganh tiéng Viét, tiéng nudc
ngoai, tir dién, bach khoa toan thu.

Phuc vu tai: Phong Poc 207 va phong Poc da phuong tién 320
Hinh thitc phuc vu: Kho mo tu chon, doc tai chd.

+ Tai liéu muon vé nha: Sach gido trinh thudc cac chuyén nganh theo chuwong trinh
dao tao cua truong.

Phuc vu tai: Phong Giéo trinh (phong 206)
Hinh thirc phuc vu: Muon vé nha

- Luan van luan an: D¢ tai nghién ctu khoa hoc, luan van, luan an tét nghi€p ctua
sinh vién, hoc vién va can bd nha truong dang hoc tap va nghién ctlru tai truong.

Phuc vu tai: Phong Boc 207
Hinh thitc phuc vu: Kho mé tu chon, doc tai chd

- Bio, tap chi chuyén nganh: gém bao, tap chi chuyén nganh Y khoa b6 sung theo
dinh ky dap ung nhu cu cac chuyén nganh dao tao tai truong. Cac tap chi duoc dong
thanh tirng bd theo nam dé tién phuc vu.

Phuc vu tai: Phong Doc 207
Hinh thitc phuc vu: Kho mé tu chon, doc tai chd
- Tai li¢u dién tu:

+ Co s& dit liéu s ndi sinh ciia Thu vién (truy cép tir xa)

- Truy cap trang web http://thuvien.nmu.edu.vn hodc quét QR code sau:

- Huéng dan str dung duoc ding trén website Thu vién.
+ Co s6 dit liéu dién tir mién phi tryc tuyén:

CO SO DU LIEU RESEARCHALIFE:


http://thuvien.hmu.edu.vn/

Dia chi: https://portal.research4life.org/

Hinh thtc sir dung: truy cip bang Account va Password dugc cung cap tai Thu vién.
Phuc vu tai: Phong doc (Phong 207) va Phong Poc da phuong tién (phong 320).

CO SO DU LIEU UPTODATE: Co s6 dit liéu UpToDate 1a mot phan nén tang cta cac
giai phap Hi¢u qua Lam sang cua cong ty Wolters Kluwer, dugc thiét ké dé gitip cac bénh
vién va truong y trén thé gidi hoat dong hi¢u qua hon vé mat [am sang.

Dia chi: https://www.uptodate.com/contents/search

Hinh thtc sir dung: truy cip bang Account va Password dugc cung cdp tai Thu vién.
Phuc vu tai: Phong doc (Phong 207) va Phong Boc da phuong tién (phong 320).
THU VIEN SO BNEUF - KHO DU LIEU SO CUA AUF (truy cap tir Xa)

- Truy cap trang web: https://bneuf.auf.org/

- Huéng dan str dung duoc ding trén website Thu vién.


https://portal.research4life.org/
https://www.uptodate.com/contents/search
https://bneuf.auf.org/

I1. N§i quy Thuw vién:

1. Péi twong va diéu kign:

- Péi tuong phuc vu: Giang vién, can bd va hoc vién, sinh vién ctia nha truong.

- Piéu kién: Ban doc phai co thé khi dén thu vién. Hoc vién va sinh vién dung thé hoc
vién, sinh vién. Can bd va giang vién dung thé can bg.

2. Trach nhiém:

- Xuit trinh thé khi str dung thu vién. Khong cho muon hodc ding thé ciua ngudoi khac.
- Bao quan tdt tai liéu, tai san va thé thu vién.

- Tuan thu luat ban quyén khi str dung tai li¢u tai thu vién.

- Thuc hién nép séng van minh, lich sy tai thu vién.

3. Quyén loi khi sir dung thuw vign:

- Puoc doc tai liéu tai chd.

- Pugc muon sach gido trinh vé nha.

- Puogc truy cap, huéng dan va sit dung cac nguon tai lidu dién tir tai thu vién hoic lién
két.

- Puoc hd tro, cung cép, st dung cac loai dich vu cua thu vién.
- Pugc str dung cac phong tu hoc, phong hoc nhom va phong may tinh,
- Pugc hudng din va trg giup tra ciru tim kiém tai lidu.

- Puoc phép mang Laptop vao trong khuon vién thu vién va tu bado quan tai san ctia
minh.

- Ban doc duoc truy cdp internet mién phi trong khuon vién Thu vién.
4. Thu tuc:

- Xuét trinh thé tai quﬁy thu thu, muon chia khoa ti cd nhan va guri dd c4 nhan vao
diang noi qui dinh trudce khi vao thu vién. Chi mang tai liéu ciia ¢4 nhan vao theo dung
qui dinh cua ting phong. Khong dé tién bac, tu trang c6 gia tri vao tu cad nhan, moi su
mat mat thu vién khong chiu trach nhi¢m.

- Chon vi tri va dich vu thich hop cua thu vién dé hoc tap va nghién ctru. St dung tai
liéu theo qui dinh va tuan tha ndi quy cua tirng phong.



- Thyc hién thu tuc muon, tra tai liéu hodc yéu cau dich vu tai li¢u theo qui dinh. Moi
yéu cau, thac mac can gip truc tiép can bo thu vién dé dugc hd trg.

- Khan truong tra tai liéu, tit may tinh khi c6 bao hiéu hét gid lam viéc. Trudc khi roi
khoi phong phai sip xép ban ghé gon gang, diing qui dinh.

- Kiém tra va lay do dung ca nhan.

- Tra lai chia khoa trudce khi ro1 thu vién.

5. Cdc hanh vi nghiém cim:

- Cho muon hodc str dung thé cua ngudi Khac.

- Khong thyc hién ding qui dinh muon, tra, gia han tai li€éu va mang tai li¢u ra khoi
phong.

- Tu y dem tai li€u di sao chup, nhan ban, chup anh, quay phim céc tai li€u co trong
thu vién. Trudng hop muén chyp anh quay phim trong thu vién dé 1am tu liéu minh
hoa phai dugc sy déng ¥ cua can bd thu vién.

- Ghi chép, cit xén, thao bia, boc nhan 1am hu hong tai ligu.

- No6i chuyén dién thoai di dong tai phong doc gay mat trat tw, hat thude 14, mang dd
an va do uéng c6 mau lam mét v¢ sinh trong khu vuc thu vién.

Khong s dung dign thoal di déng,
khong néi chuyén gay mat trét tw trong

phang doc

- Khéng dugc tu ¥ tit/mé may; cai dit, chinh sta, thay d6i cac chwong trinh va céu
hinh mic dinh ctia may tinh; Khong dugc di chuyén, thao lip cac thiét bi trong phong.

- C6 trach nhiém giir gin, bao quan cac trang thiét bi trong phong. Khi gip su cb vé
may moc hodc cac chuong trinh phai thong bao cho can bd thu vién.

- Khéng dugc truy cdp cac trang web c6 anh hudng xau dén an ninh chinh tri va thuan



phong m¥ tuc.

- Cac may tinh trong phong duoc vu tién vao muc dich hoc tap, tra ctru tai liéu. Néu sir
dung ngoai 2 muc dich trén c6 thé nhan vién truc s& yéu ciu ban phai nhudng may cho
sinh vién khac.

6. Qui dinh xw phat:

* Hinh thirc phat nhdc nhé khi:

- Str dung thé cua nguoi khéac.

- C6 hanh vi 1am mét trat tu, vé sinh, khong tuan thu theo hudng dan cta can bo thu
vién.

- C6 thai 6 hanh vi thiéu van minh, thiéu tinh than x4y dung ddi v6i thu vién.

- Lam x4o tron tai liéu trén gia.

* Hinh thirc xur phat tuy theo ting mire d6 khi vi pham vé muon tra tai liéu, st dung
tai liéu:

- Viét v& ban, xé réch tai liéu phai boi thuong bang tai liéu mai.

- Muon sach khong tra dung han theo qui dinh s€ khong dugc muon tai liéu tiép theo.

- Mitc d9 vi pham cao nhéat Thu vién sé& giri danh sach vé phong Cong tac chinh tri hoc
sinh sinh vién dé xir 1y theo qui dinh Nha trudng.
I11. Gidi thi€u cac dich vu tai thw vién:

Nhim tao diéu kién hd trg ban doc sir dung Thu vién mot cach hi¢u qua nhét,
Thu vién khong nging x4y dung va phat trién cac dich vu thong tin cang ngay cang da
dang, hitu ich. Ban doc c6 thé lién hé vdi can bo thu vién dé duge hd tro cac dich vu.

Dich vu tai Thu vién

Dich vu doc Dich vu doc Dich vu tra Dich vu truy
tai chd va da phwong ctru, tim tin, cap CSDL
muren tai liéu tién, hoc tw van va truc tuyén
vé nha nhém cung cip
théng tin
theo yéu ciu




- Dich vu doc tai ché va mwon tai ligu vé nha:

Thu vién cho phép ban doc duoc tu chon tai li¢u dé doc tai chd ddi véi nhirng tai li¢u
thugc phong Poc va muon tai liéu vé nha dbi véi tai lidu thudc phong Gido trinh. Néu
doc tai chd sau khi doc xong ban doc phai dé sach 1én gia theo dung vi tri da léy.

- Dich vu doc da phwong tién, hoc nhom:

May tinh, phong hoc nhém duogc sitr dung mién phi dé phuc vu muc dich hoc tap va
nghién curu.

- Dich vu tra ciku, tim tin, tw vdn va cung cdp théng tin theo yéu ciu:

+ Dich vu nay gitup do ban doc tiét kiém duoc thoi gian trong viéc tiép can va tim kiém
duoc tai liéu tai thu vién va tir nhiéu nguodn tai liéu dé nang cao chat lugng hoc tap va
nghién cuu.

+ Dich vu nay gitp ban doc ¢ xa khong c6 diéu kién dén thu vién tim kiém thong tin
dé hoan thanh tot cac dé tai nghién ctru, luan van tot nghiép... cung cap nhiéu tai lidu
nhu cic bai trich bao tap chi chuyén nganh trong nudc hay nudc ngoai, hodc sach
ebook tiéng nudc ngoai.

+ Thu vién cung cap dich vu photocopy cac tai liéu trong thu vién. Pdi voi luan van,
luan 4n chi duoc photo 1 cuén/ngudi dé phuc vu tham khao cho hoc tap va nghién ciru.
Kinh phi photocopy theo ding qui dinh cia D& 4n hoat dong thu vién di dugc Ban
giam hi¢u phé duy¢t.

Qui trinh dang ky va nhan tai liéu:

+ Ban doc c6 thé lién hé truc tiép v6i1 thu thu hodc lién hé qua s6 dién thoai ctia can b
thu vién hodc Email cua thu vién da dugc dang trén website thu vién.

+ Can bg thu vién s€ tim tai liéu theo yéu cau cua ban doc.

+ Dbi voi tai lidu tai chd: can bo thu vién s& cung cip tai liéu trong vong 2 ngay. Doi
v6i tai lidu lién hé véi cac thu vién khac thu vién s& cung cap tai liéu trong vong 10
ngay ddi véi tai liéu gidy, tai liéu ebook thi trong vong 1-2 ngay.
- Dich vu truy cip CSDL trwc tuyén:
Pay 14 dich vu cung cip ma s6 cho ban doc truy cép truy cép tir xa dén nguén CSDL noi sinh
cua Thu vién.
1. P6i twong: Sinh vién, hoc vién, can bo Nha truong.
2. Dang ky dich vu:
- Cach 1: Pang ky truc tiép tai Thu vién
- Céach 2: bang ky qua email.
3. Quy trinh d6i véi ban doc ding ky qua email:
- bién thong tin vao mau (upload trén website)



- Gui thong tin kém anh thé sinh vién, hoc vién, can bo dén dia chi
mail thuviendhy@hmu.edu.vn
- Thu vién s€ gui thong bdo Account va Passwword qua email dang ky.



http://thuviendhy@hmu.edu.vn/

IV. Huwéng din khai thac cAc ngudn tai liéu tai thw vién va cic ngudn tai liéu
khéc:

Hién Thu vién dang st dung phan mém Ilib dé quan 1y tai liéu cling nhu ban doc. Phan
mém tra ctru Ilib (phan hé OPAC) cho phép tim kiém tai liéu trong thu vién thong qua
céc giao dién tir co ban dén nang cao.
1. Cach truy cip dé tra ciru tai liéu:

Truy céap trang web:_http://thuvien.nmu.edu.vn hoac quét QR code sau:

2. Giao dién tra ciru:
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3. Huémg din tra ciru, tim kiém tai liéu:

a. Tim co bdn:

Dy l1a cach tim don gian khi mudn tim nhitng tai liéu lién quan dé phuc vu dé tai
minh dang nghién ctru.


http://thuvien.hmu.edu.vn/

Ban doc c6 thé tim theo tén nhan dé hoic tén tac gia hodc tir khoa cang ngan thi sé cho
nhiéu két qua va ban doc phai chon lgc lai tir nhitng két qua da tim kiém d6 dé tim tai
liéu minh can. Tir khoa cang dai thi két qua hién thi s& c¢6 dong, cu thé hon.

* Cach tim:

- Trén giao dién tra ctru ban doc di chudt va nhdp vao muc "Tra chu tai liéu" —
chon loai hinh tai liéu — Nhap “Tén tac gia"hodc “Tén nhan dé&” hoic “Tir khéa”
cua tai liéu (gd tiéng Viét c6 ddu) — Tra ctru — Két qua.

- Ban doc ghi lai s6 Dang ky ca biét cta tai lidu can tim va lay tai liéu trén gia dé doc.

Minh hoa tra ciru tai li€u theo “tén tac gia”:
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b. Tim chi siét:

O chirc nang nay, ban doc co thé tim tai liéu két hop cac thong tin chi tiét nhu tén nhan
dé két hop tén tac gia nhim xac dinh nhanh va chinh x4c tai liéu can tim.

* Céach tim:

- Trén giao dién tra ctru ban doc di chudt va nhép vao muc "Tra ciru tai liéu" —
chon loai hinh tai lifu — Nhéip “Tén tac gia" két hop “Tén nhan dé” cua tai liéu
(g0 tiéng Viét c6 diu) — Tra ciru — Két qua



- Ban doc ghi lai s6 Dang ky ca biét ctia tai liéu can tim va lay tai liéu trén gia dé doc.
Minh hoa tim kiém tai liéu theo “Tén nhan dé” két hop “Tén tac gia”:
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c. Tim nang cao:

Pay 1a cach tim tai liéu phdi hop cung lic nhiéu tim kiém, str dung toan tir AND, OR,
NOT dé mé rong hodc gidi han truong can tim.

- AND: Str dung khi ban doc két hop hai (hodc nhiéu) thuat ngtr tim béng toan tur
AND. Két qua tim kiém s& 13 nhitng biéu ghi chita dung c4 hai (hodc nhiéu) thuat ngir
do.

- OR: To4n tir OR s& cho phép ban doc mé rong pham vi tim kiém. Két qua tim s& bao
gém thuat ngir thir nhét hodc thuat ngtr thr hai hodc ca hai thuat ngtr.

- NOT: Toan tir NOT cho phép nguoi ding thu hep pham vi tim kiém bang phép loai
trtr. NO s€ loai trur nhiing biéu ghi ¢6 chtra mét thuat ngir nhat dinh.

Céch tim nang cao thuong dugc sir dung khi da xac dinh mot sd thong tin lién quan
dén tai liéu can tim nhu tén tai liéu, tén tac gia, nam xuét ban...két qua tim dugc s€
chinh xac va thu hep hon.

*Cach tim:

- Trén giao dién tra ctru ban doc di chudt va nhap vao muc "Tra ciru tai liéu" —
chon loai hinh tai liéu — Nhap “Tén nhan dé” hodc “Tén tac gia” hodc “Tur khoa”
(c6 sir dung toan tir AND hoic OR hoic NOT & giira cac tir khéa cin tim) cua tai
lidu (gb tiéng Viét co ddu) — Tra ciru — Két qua



- Ban doc ghi lai s6 Dang ky ca biét ctia tai liéu can tim va lay tai liéu trén gia dé doc.

Minh hoa tim kiém tai liéu theo “tén nhan dé” sir dung toan tir AND:
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4. Hwéng din ding nhip, doc tai liéu so:
a. Truy cap trang web http://thuvien.hmu.edu.vn/ hodc quét QR code sau:
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http://thuvien.hmu.edu.vn/

b. Vao phan “Ping nhap” (géc trén cung bén phai website), nhip “Tén ding nhip” va
“mat khau” (sir dung ma sinh vién, hoc vién, can bg la “Tén dang nhap” va “mat khau”).
c. Nhip Ping nhip.
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d. Sau khi Pang nhap thanh cong, mudn do6i mat khau mic dinh, kich vao so thé (goc trén
cung bén phai website, neu khong kich dwoc an Ctrl F5), chon “Thong tin ca nhan”, sau d6 nhap

A

vao 6 “Password cii” 1a ma sinh vién, hoc vién, can b§ va nhap password mdi vao 6 “Password
moi”, sau d6 nhap “Thuce hién”.
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HUONG DAN QUI TRINH VA LUAT BAN QUYEN
KHI SU DUNG TAI LIEU TAI THU VIEN

I. Hréng din qui trinh sir dung sach gido trinh:

Thu vién Dai hoc Y Ha No1 hién c6 hang nghin ban gido trinh, lugng sinh vién
trong toan truong kha déng do d6 viéc hiéu 16 quy trinh muon/tra gido trinh s& tiét
kiém thoi gian, tang hi¢u qua lao dong cho ca sinh vién va can by Thu vién.

1. Quy dinh chung:
- Sach giao trinh dugc phuc vu tai phong Giao trinh (phong 206).

- Ban doc chi dugc phuc vu khi ¢6 thé sinh vién va hoc vién (thé con thoi han stir dung,
khong con ng sach qué han...).

- Trudc khi muon sach, ban doc khi nhap hoc can 1én Thu vién tai phong 201 dé tich
hop céc thong tin ca nhan vao phan mém quan 1y thu vién trong Module quan 1y ban
doc. Qui trinh nhap thé nay chi thuc hién duy nhat mot lan trong subt qua trinh hoc.

- Nén xem trudc bang Mon hoc - Gio trinh dé lira chon gido trinh nhanh va phu hop.

- Tai li€u trong Phong muon giao trinh dugc t6 chirc mugn/tra ban ty dong voi sy trg
gilp cua can bd thu vién.

- Thoi han cho mot 1an muon gido trinh t6i da 1a 1 hoc ky (4 thang). Trong khoang
thoi gian d6, ban doc c6 thé tra sach bat ky khi nao khong can dung dén nira.

- Ban doc c6 trach nhiém giit gin bao quan gido trinh trong thoi gian str dung. Néu 1am
mat phai boi thuong cubn sach moi. Néu 1am rach sach, mat trang, viét v& lam ban
sach... s€ bi phat theo quy dinh.

- Hét thoi han gilt sach ban doc s€ dén thu vién tra sach. Néu sach muon bi qué han
dué6i 30 ngay thi can bd Thu vién s& c6 hinh thirc nhic nhd. Néu qua han trén 30 ngay
thi ban doc s& khong dugc muon sach cua ky hoc tiép theo. Néu tiép tuc khong tra tai
liéu, cudi ndm hoc Thu vién s& thong bao cho phong Cong tac hoc sinh sinh vién dé
cung phdi hop xtr 1y theo qui dinh (nhic nhd, Khong duoc xét tu cach tot nghiép)

- Ban doc c6 thé tu mang sach dén tra hodc nho nguoi khac trd ho.



2. Mwon, trd sdch giao trinh:

- Ban doc muon giao trinh trong Phong muon gido trinh s€ dugc ghi muon boi can bd
thu vién thong qua hé théng ma vach.

- Tai quéy thu thu, ban doc xép hang cho to1 lugt duge phuc vy, xuét trinh thé cho can
bo thu vién.

- Ban doc nén ghi danh sach sach cAn muon hodc dé sach tai quﬁy khi dén tra theo
ding quy dinh dé can bo thu vién thuc hién thi tuc cho muon va tra sach.

- Phai quan sat qua trinh ghi muon, tra trén man hinh dé biét thong tin vé ting cuon
sach minh da muon, tra.

- Ban doc phai kiém tra vé sb lugng, tinh trang sach, tem nhan, ma vach dan trén bia
sach... trudce khi ra khoi phong.

- M4 muon tra d3 duge ma hoa thanh ma vach va luu lai trong phan mém quan tri thu
vién. Trudng hop ban doc cam nham sach cia nguoi khac dén ghi tra, phan mém s&
bao sach ciia ngudi khac va ban doc phai tu doi dé tim dng ma cudn sach ctia minh da
muon va tra cho Thu vién.

- Khu vuc muon, tra sach duoc giam sat bang hé thong camera 24/7.

Il. Hréng din qui trinh sir dung sach tham khio:

Tai liéu tham khao tai Thu vién bao gém TLTK tiéng Viét, TLTK tiéng nudc ngoai,
bao tap chi, luan van, luan an

1. Quy dinh chung:

- Ban doc dén thu vién doc TLTK tai phong Poc (phong 207) va phong Poc da phuong tién
(phong 320).

- Tai liéu tham khao (TLTK) duoc phuc vu theo phuong thitc M@, c6 sir dung hé thong

an ninh ty dong (camera, céng tir, thiét bi tir tinh. . ..

- Moi tai li¢u trong phong doc da dugc cai chip tir bao vé€, viéc ty ¥ mang tai liu ra

khoi phong ma chua 1am thu tuc ghi muon tai ban quay (khi qua cong tir bi phét hién)

s€ bi xur 1y theo quy dinh ctia Thu vién.

2. Str dung tai ligu tham khdo, ludn van, ludn an:

- Thu vién cin ctr vao nhin tai liéu trén gay sach dé sip xép tai liéu trong kho sach.

M3 trén gay sach 1a s6 diang ky cac biét (ma xép gia) thé hién 1a sd bao danh cua tai

lidu trong thu vién. Ky hiéu nay thé hién loai hinh tai liéu, hinh thic kho, dia diém kho

Vi du: PL: Ky hi¢u luan van, luan an



PVA: Sach tai phong doc, tiéng Viét, kho sach nho
PLB: Sach tai phong doc, tiéng nuée ngoai, kho sach trung binh

Sau khi tra ctru va c6 mi dang ky ca biét, trong kho md c6 bang chi dan gin tai du
mdi diy gia tai liéu s& cung cip thong tin vé loai tai liéu. Sach duoc xép theo thu tu
ting dan cia sb ding ky ca biét doi véi sach tiéng Viét, luan vin, luan 4n va xép theo
chu dé d6i voi sach nude ngoai. Riéng tai phong Poc da phuong tién (phong 320) sach
tiéng Viét va sach tiéng nudc ngoai déu duoc sip xép theo chu dé.

- Ban doc nén tra ctru trén may (st dung module OPAC) dé biét thong tin vé tai liéu
can tim trude hodc co thé lua chon tai liéu truc tiép trén gia.

- Mbi lan muon doc ti da 03 tai liéu va doc xong tra tai li€u lai muon tai liéu khac.
Mot budi duge muon t6i da 03 1an. Khi 1am thu tuc ghi muon, ban doc cé trach nhiém
kiém tra tinh trang cta tai liéu, tem nhin, ma vach déan trén bia sach...

- Ban doc dang ky photocopy véi can bo thu vién dbi v6i nhimng trang tai liéu can va
mirc gia photocopy theo dung qui dinh trong dé an ctia Thu vién da duoc Ban Gidam
hiéu phé duyét.

* Mugn, tra Tai liéu tham khao

- Ban doc muon TLTK trong Phong Poc s€ dugc ghi muon, tra bdi can bd thu vién
thong qua hé théng ma vach hodc mdy ghi muon ty dong (khi doc tai liéu tai phong
320).

- Ban doc tu thuc hién cac thao tdc muon sach tai may ghi muon tuy dong theo cac
budc sau day (néu khéng tw thao tic dwoc cé thé yéu cau duwoc tro giip béi can bo thu
vién)

(i) Nhan nit “Ddng ¥ bén phia giao dién muon;

(ii) Pua thé sinh vién vao vi tri ddu doc ma vach;

(iii) Khi hé thong di nhan dién ding ban doc, s& hién thi thong tin tinh trang
muon tai li¢u cua ban doc; Iuc nay ban doc dit tai liéu Ién buc, co thé dat cung
lac mot hodc nhiéu cudn;

(iv) Kiém tra lai thong tin muon xem da ding mA vach cua sach chua;
(v) Bam nut két thuc va in bién lai.

- Sir dung may ghi muon dé ghi tra. Thyc hién theo cac bude dudi ddy (néu khéng nr

thao tac dwoc cé thé yéu cau dwoc tro giup boi can bo thuw vién)

(i) Nhan nat “Dong y” bén phia giao dién tra;



(ii) Pt tai liéu 1én buc dé sach;

(iii) Kiém tra thong tin sach tra;

(iv) Bam nut két thiic va in bién lai.
- Sau khi tra xong tai liéu, ban doc dén quy thu thu 13y lai thé.
3. Si dung bdo, tap chi:
- Ban doc c¢6 thé lua chon tap chi truc tiép trén gia.

- Céc tap chi duoc sap xép theo timg chuyén nganh, theo nam, tap, s6. Nhitng tap chi
dugc dong thanh tap dé thuan tién cho viéc tim kiém va bao quan.

- Tap chi sau khi str dung xong phai duogc tra lai ding noi quy dinh.
I11. Huéng din qui trinh sir dung sach Ebook:
1. Poi véi tai ligu Ebook tai thuw vién (truy cdp tir xa)

- Ban doc tim kiém tai liéu céan trén danh muc sach Ebook di dugc dang trén Website
cua thu vién.

- Lién hé truc tiép v&i can bo thu vién theo sb dién thoai hodc Email dé duge hd tro tai
liu.
2. Doi véi CSDL Research4Life:

- Truy cap vao website: https://portal.research4life.org/

- Str dung Account va password duoc cung cap tai Thu vién.

3. Péi véi CSDL UpToDate:
- Truy cap vao website: https://www.uptodate.com/contents/search

- Str dung Account va password duoc cung cip tai Thu vién.
4. Péi v6i Thuw vién sé Bneuf: (truy cdp tiv xa)

- Truy cép vao website: https://bneuf.auf.org/

- Huéng dan str dung ding trén website Thu vién.


https://portal.research4life.org/
https://www.uptodate.com/contents/search
https://bneuf.auf.org/

IV. Giéi thiéu vé luat ban quyén vé sao chup tai liéu:

Véi chiric nang va nhiém vu phuc vu cong tac dao tao va nghién ctru khoa hoc cua can
bo, giang vién, sinh vién va hoc vién cua truong Pai hoc Y Ha Noi, Thu vién c6 trach
nhiém hudng dan, tu van cu thé vé Luét Quyén tac gia dén ban doc va yéu cau ban doc
nghiém tac tudn thu trong sudt qua trinh st dung ngudn tai nguyén thong tin cta thu
vién.

Theo Luat S¢ hitu tri tu¢ nam 2009 va Nghi dinh s6 85/2011/ND-CP cua Chinh phu,
Cong udc Quéc té va Luat ban quyén & mot sd nude, thu vién cd quyén sao chup tai
liéu ma khong can xin phép tac gia, khong can tra thu lao cho tac gia, néu théa min
duoc 1 trong céc diéu kién sau:

- Sao chup khong anh hudng dén ndi dung tai licu.

- Sao chyp khong lam phuong hai dén nhiing quyén loi hop phép cia tac gia, chi so
hitu quyén tac gia.

- Viéc trich dan trong cac san pham va dich vu cua thu vién phai thong tin ro rang vé
tén tac gia va ngudn gdc xudt x{r cua tai lidu.

- Thu vién khong thuc hién viéc tai ban, sao chyp va cung cép tai liéu nham muc dich
thuong mai truc tiép hay gian tiép. Poi voi viéc sao chup tai liéu nham muc dich luu
trit, Thu vién chi sao chup dé phuc vu hoc tap va nghién ctru

- Bo suu tép cua thu vién phai cong khai ddi véi cong ching.

- Béi voi viée sao chup cac ban thu am thanh va video: sao chép cac ban thu am dé
cho muon, gitr lai ban gdc cho nhiing lc khong thé tranh khoi khi cac ban sao cho
muon khong dugc tra lai hodc bi hu.

- Pbi v6i viée luu trit va phuc hoi ban dién tir: cac thu vién thue hién t6i da 3 ban sao.
Su han ché nay nham muc dich khién cho céc thu vién khong thé cho muon mot ban
sao k¥ thuat sd.

- Thu vién thyc hién dich vu sao chyp theo yéu cau cta khach hang: thu vién cé thé
tao mdt ban sao hodc mot ban sao di€n tir hodc giri mot ban sao béng may fax cho
khach hang. Di vai viéc khach hang yéu cau sao chup mot bai viét hodc cac phan nho
cua tac phém, mot phﬁn cudn sach, hodc tron ven tac phém ma thu vién co6 trong bd
swu tip cta minh, thu vién phai thong bio rang ban sao s& khong duoc sir dung cho
muc dich khéc ngoai tu hoc, nghién ctu, hoc thuat va kém theo mét ghi chii nhd
“Canh bao vé Ban quyén”.

Tém lai, dé su nghi¢p thu vién Viét Nam co thé hoi nhap nhanh chong véi su nghi¢p
thu vién thé gi6i, viée thuc hién quyén Sé hitu tri tué va Quyeén tac gia trong hoat dong
Théng tin - Thu vién 1a tiéu chi bt budc. Cac can bd quan 1y thu vién can phai nhan
thirc dung dén cling nhu quan tam mot cach thoa dang dén viéc thuc hién quyén S&
hiru tri tué va Quyén tac gia tai thu vién cia  minh.






