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I. Gi6i thiéu chung vé Thuw vién:
1. Pia diém: Tang 2 va tng 3 Ky tlc xa 15 tang.
SDT lién hé: 024 3 8523798 s6 may 1¢ 160, 161, 163, 168, 172
Email: thuviendhy@gmail.com
2. Thoi gian phuc vu:
- Budi sang tir 7h30 dén 11h30
- Budi chiéu tir 13h30 dén 17h00
- Budi tdi tir 18h dén 22h (chi phuc vu tai phong Poc)
3. Cac phong chirc ning:
- Phong Trudng phong
- Phong Pho Trudng phong
- Phong Bién muyc
- Phong Boc m¢é
- Phong Giao trinh
- Phong Boc da phuong tién
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4. Website Thuw vién:
bia chi Website: http://thuvien.hmu.edu.vn
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5. Gidi thiéu vé CaC nguén tai liéu tai Thu vign:

Thu vién hién ¢6 cac ngudn tai liéu sau:
- S4ch: gém sach gido trinh, sach chuyén khao, sach tham khao phuc vu cho chuyén
nganh dao tao cua truong. Bo suu tap gdm CO:

+ Tai liéu doc tai chd: Tai liéu tham khao chuyén nganh tiéng Viét, tiéng nudc
ngoai, tir dién, bach khoa toan thu.

Phuc vu tai: Phong Poc 207 va phong 320
Hinh thirc phuc vu: Kho mé tu chon, doc tai chd.

+ Tai liéu muon vé nha: Sach gido trinh thudc cac chuyén nganh theo chuong trinh
dao tao cua truong.

Phuc vu tai: Phong Giéo trinh (phong 206)
Hinh thirc phuc vu: Muon vé nha

- Ludn vin luin an: Dé tai nghién ctru khoa hoc, luan vin, ludn an tét nghiép cua
sinh vién, hoc vién va can bo nha truong dang hoc tap va nghién ciru tai truong.

Phuc vu tai: Phong Poc 207
Hinh thtrc phuc vu: Kho mé tu chon, doc tai chd

- B4o, tap chi chuyén nganh: gdm béo, tap chi chuyén nganh Y khoa b6 sung theo
dinh ky dap ung nhu cau cac chuyén nganh dao tao tai truong. Cac tap chi dugc dong
thanh tirng bo theo nam dé tién phuc vu.

Phuc vu tai: Phong Doc 207

Hinh thirc phuc vu: Kho mé tu chon, doc tai chd
- Tai liéu dién ti:
+ S&ch tham khao chuyén nganh tiéng nudc ngoai.
+ Co so dit lidu dién tir truc tuyén.
CO SO DU LIEU HINARI

Truy cép trang web https://www.who.int/hinari/en/

Chuong trinh HINARI duoc xdy dung béi To chitc Y té Thé gisi (WHO), véi 1500 tap
chi ctia 6 nha xuét ban 16n trén thé gisi 1a Blackwell, Elsevier Science, the Harcourt
Worldwide STM Group, Wolters Kluwer International Health & Science, Springer
Verlag and John Wiley gom nhiing b suu tdp cac 4n pham sinh-y va céc linh vuc khoa
hoc xa hoi ¢6 lién quan.

CO' SO DU LIEU UPTODATE

Truy cap trang web https://www.uptodate.com/contents/search

Co s6 dir liéu UpToDate 13 mot phan nén tang cta cac giai phap Hiéu qua Lam sang
ctia cong ty Wolters Kluwer, duoc thiét ké dé giup cac bénh vién va trudng y trén thé



gidi hoat dong hiéu qua hon vé mit 1am sang.
CO SO DU LIEU NASATI

Truy céap trang web https://db.vista.gov.vn/

Cbong truy cip nguon tin dién tir ciia Nasati gdm: STD - Tai liéu KH&CN Viét Nam,
CSDL Nhiém vu KH&CN Viét Nam, ScienceDirect, IEEE Xplore Digital Library,
Springer Nature, Proquest Central, Bd suu tap sach dién tir IG Publishing, Scopus,
CSDL Sage Premier Journal Collection, Cac CSDL mién phi.

THU VIEN SO BNEUF - KHO DU LIEU SO CUA AUF: Truy cip trang web
https://bneuf.auf.org

Hinh thic sir dung: truy cip bing Account va Password dwoc cung cép tai Thu
vién.

Phuc vu tai: Phong Poc 207 va phong 320

Il. Noi quy Thw vién:

1. Péi twong Vva diéu kién:

- Péi tuong phuc vu: Giang Vién, can bd va hoc vién, sinh vién ctia nha truong.

- Piéu kién: Ban doc phai c6 thé khi dén thu vién. Hoc vién va sinh vién dung thé hoc
vién, sinh vién. Can b va giang vién dung thé can bd.

2. Trach nhiém:

- Xuat trinh thé khi sir dung thu vién. Khong cho muon hodc dung thé ctia nguoi khéc.
- Béo quan tdt tai liéu, tai san va thé thu vién.

- Tuan thu lut ban quyén khi str dung tai liéu tai thu vién.

- Thuc hién nép séng van minh, lich su tai thu vién.

3. Quyén loi khi sir dung thw vién:

- Puoc doc tai liéu tai chd.

- Pugce muon séch gi4o trinh vé nha.

- Puoc truy cap, huéng dan va sir dung cac nguon tai liéu dién tir tai thu vién hodc lién
két.

- Puoc ho trg, cung cép, str dung c&c loai dich vu cua thu vién.
- Puogc sir dung cac phong tu hoc, phong hoc nhoém va phong may tinh.
- Pugc hudng din va tro gitp tra ctru tim kiém tai licu.

- Pugc phép mang Laptop vao trong khudn vién thu vién va tu bao quan tai san cua
minh.

- Ban doc duoc truy cap internet mién phi trong khuon vién Thu vién.



4. Thii tuc:

- Xuét trinh thé tai quay thil thu, muon chia khoa ti c4 nhan va giri d6 c4 nhéan vao
ding noi qui dinh trude khi vao thu vién. Chi mang tai li€u cia cd nhan vao theo dung
qui dinh cta timg phong. Khong dé tién bac, tu trang ¢ gid tri vao ti ca nhan, moi su
mat mat thu vién khéng chiu trach nhiém.

- Chon vi tri va dich vu thich hop cua thu vién dé hoc tap va nghién ctru. Str dung tai
liéu theo qui dinh va tuén thu ndi quy cua ting phong.

- Thuyc hién tha tuc muon, tra tai li¢u hoac yéu cau dich vu tai liéu theo qui dinh.
Moiyéu cAu, thic mic can gap truc tiép can bo thu vién dé duoc hd tro.

- Khén truong tra tai liéu, tt may tinh khi c6 bao hiéu hét gio 1am viéc. Trude khi roi
khoi phong phai sip xép ban ghé gon gang, dung qui dinh.

- Kiém tra va lay d6 dung cé& nhan.

- Tra lai chia khéa trude khi roi thu vién.

5. Céc hanh vi nghiém ciam:

- Cho muon hodac str dung thé ctia nguoi khac.

- Khong thyc hién ding qui dinh muon, trd, gia han tai liéu va mang tai li¢u ra khéi
phong.

- Tu ¥ dem tai liéu di sao chup, nhan ban, chup anh, quay phim cac tai liu c6 trong
thu vién. Trudng hop mudn chup anh quay phim trong thu vién dé lam tu liéu minh
hoa phai duoc s ddng Y ciia ¢an bo thu vién.

- Ghi chép, cat xén, thao bia, boc nhan 1am hu hong tai lidu.

- NOi chuyén dién thoai di dong tai phong doc gay mat trat tw, hit thude 14, mang do
an va dd ubng c6 mau lam méat vé sinh trong khu vuc thu vién.

Khéng st dung dién thoal di déng,
khéng néi chuyén gay mat trat ty trong
phong doc

Khéng duoc aé chan lén ban,
ghé trong thu vién




- Khéng dugc ty ¥ tit/mo may; cai dit, chinh stra, thay d6i cac chuong trinh va ciu
hinh mic dinh ctia may tinh; Khéng duogc di chuyén, théo lap cac thiét bi trong phong.

- C6 trach nhiém giit gin, bao quan cac trang thiét bi trong phong. Khi gip su c¢b vé
may mac hoac cac chuong trinh phai thong bao cho can bo thu vién.

- Khéng duoc truy cap cac trang web c6 anh huong xau dén an ninh chinh trj va thuan
phong my tuc.

- Cac may tinh trong phong duogc vu tién vao muc dich hoc tip, tra ctru tai liéu. Néu sir
dung ngoai 2 muc dich trén c6 thé nhan vién truc s& yéu ciu ban phai nhudng may cho
sinh vién khac.

6. Qui dinh xir phat:

* Hinh thitc phat nhdc nhé khi:

- Str dung thé ctia nguoi khac.

- C6 hanh vi 1am mét trat tu, vé sinh, khong tuan thu theo hudng dan cia can bo thu
vién.

- C6 thai @6 hanh vi thiéu van minh, thiéu tinh than xay dung d6i véi thu vién.

- Lam x&o tron tai liéu trén gia.

* Hinh thirc xur phat tuy theo ting mure d6 khi vi pham vé muon tra tai liéu, sit dung
tai liéu:

- Viét v& ban, xé rach tai liéu phai boi thudng bang tai liéu moi.

- Muon sach khéng tra dung han theo qui dinh s& khéng dugc muon tai lidu tiép theo.

- Mitc d9 vi pham cao nhéat Thu vién sé& giri danh sach vé phong Cong tac chinh tri hoc
sinh sinh vién dé xir 1y theo qui dinh Nha truong.
I11. Gi6i thiéu cac dich vu tai thw vién:

Nham tao diéu kién hd tro ban doc str dung Thu vién mot cach hiéu qua nhat,
Thu vién khong ngimg xay dung va phat trién cac dich vu thong tin cang ngay cang da
dang, hiru ich. Ban doc c6 thé lién hé véi can bo thu vién dé duge hd tro cac dich vu.



Dich vu tai Thu vién

Dich vu doc Dich vu dgc Dich vu tra

tai chd va da phuong ciru, tim tin,
mu:(_)'n tai liéu tién, hoc tw vin yé
vé nha nhom cung cap
théng tin

theo yéu ciu

- Dich vu doc tai ché va muwon tai liéu vé nha:

Thu vién cho phép ban doc dugc tu chon tai liéu dé doc tai chd ddi véi nhitng tai li¢u
thudc phong Poc va muon tai liéu vé nha ddi véi tai lidu thude phong Gido trinh. Néu
doc tai chd sau khi doc xong ban doc phai dé sach 1én gia theo dung vi tri di lay.

- Dich vu doc da phwong tién, hoc nhom:

May tinh, phong hoc nhém dugc st dung mién phi dé phuc vu muc dich hoc tap va
nghién ctru.

- Dich vu tra ciru, tim tin, fw vdn va cung cdp thong tin theo yéu cdu:

+ Dich vu nay gitp dd ban doc tiét kiém duoc thoi gian trong vi¢c tiép can va tim kiém
duogc tai liéu tai thu vién va tir nhiéu ngudn tai lidu dé nang cao chét lugng hoc tap va
nghién curu.

+ Dich vu nay gilp ban doc ¢ xa khong c6 diéu kién dén thu vién tim kiém théng tin
dé hoan thanh tdt cac dé tai nghién ctru, luan van tét nghiép..., cung cp nhiéu tai liéu
nhu céc bai trich bao tap chi chuyén nganh trong nudc hay nudc ngoai, hodc sach
ebook tiéng nuréc ngoai.

+ Thu vién cung cép dich vu photocopy céc tai li€u trong thu vién. Péi voi luan vian,
luan &n chi duoc photo 1 cu6n/nguc‘yi dé phuc vu tham khao cho hoc tép va nghién cuu.
Kinh phi photocopy theo dung qui dinh ctia B¢ 4an hoat dong thu vién di dugc Ban
giam hi¢u phé duyét.

Thu vién lién hé tong hop tai liéu tir cac trung tdm Thong tin-Thu vién da ky hop tac,
chia sé¢ ngudn luc thong tin véi thu vién.

QUi trinh dang ky va nhdn tai liéu:

+ Ban doc c6 thé lién hé truc tiép v6i thu thu hodc lién hé qua s6 dién thoai ctia can b
thu vién hoac Email cta thu vién da dugc dang trén website thu vién.

+ Cén bo thu vién s& tim tai liéu theo y8u cau cua ban doc.

+ D0i v6i tai lidu tai chd: can bo thur vién s& cung cap tai lidu trong vong 2 ngdy. Doi
voi tai li€u lién hé véi céac thu vién khac thu vién s€ cung cap tai li¢u trong vong 10



ngay ddi vai tai liéu gidy, tai liéu ebook thi trong vong 1-2 ngay.

IV. Huéng din khai thic cic ngudn tai liéu tai thw vién va cic ngudn tai liéu
khéc:

Hién Thu vién dang str dung phan mém Ilib dé quan 1y tai liéu cling nhu ban doc. Phan
mém tra ctru Ilib (phan hé OPAC) cho phép tim kiém tai liéu trong thu vién thong qua
cac giao dién tir co ban dén nang cao.

1. Céch truy cap dé tra ctru tai liéu:
Truy cap trang web http://thuvien.hmu.edu.vn/ hoac quét QR code sau:

2. Giao dién tra ciru:
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3. Hwéng din tra ciru, tim kiém tai li¢u:
a. Iim co bdn:

Day l1a cach tim don gian khi mudn tim nhiing tai liéu lién quan dé phuc vu dé tai
minh dang nghién ctu.
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Ban doc c6 thé tim theo tén nhan dé hoic tén tac gia hodc tir khoa cang ngan thi s& cho
nhiéu két qua va ban doc phai chon loc lai tir nhiing két qua da tim kiém d6 dé tim tai
liéu minh can. Tir khoa cang dai thi két qua hién thi s& cd dong, cu thé hon.

* Cach tim:

- Trén giao dién tra ctru ban doc di chudt va nhép vao muc "Tra ctru tai liéu" —
chon loai hinh tai liéu — Nhéip “Tén tac gid"hoic “Tén nhan dé” hoic “Tir khoa”
cua tai liéu (g tiéng Viét c6 ddu) — Tra clru — Két qua.

- Ban doc ghi lai s6 Pang ky ca biét cua tai liéu can tim va 1ay tai liéu trén gia dé doc.
Minh hoa tra ctru tai liéu theo “tén tac gia”:
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b. Tim chi siét:

O chirc ning nay, ban doc 0 thé tim tai lidu két hop cac thdng tin chi tiét nhu tén nhan
dé két hop tén tac gia nhim xac dinh nhanh va chinh xéc tai liéu can tim.

* Cach tim:

- Trén giao dién tra ctu ban doc di chudt va nhép vao muc ""Tra ctru tai li¢u" —
chon loai hinh tai liéu — Nhap “Tén tac gia" két hop “Tén nhan d&” cua tai liéu
(96 tiéng Viét c6 ddu) — Tra clru — Két qua

- Ban doc ghi lai s6 Pang Ky cé biét cua tai lidu can tim va lay tai liéu trén gia dé doc.



Minh hoa tim kiém tai li¢u theo “Tén nhan d&” két hop “Tén tac gia”:
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¢. Tim nang cao:
Pay 1a cach tim tai liéu phdi hop cung lic nhiéu tim kiém, sir dung toan tirt AND, OR,
NOT dé mé rong hodc gidi han trudng can tim.

- AND: Str dung khi ban doc két hop hai (hodc nhiéu) thudt ngit tim bang toan tur
AND. Két qua tim kiém s& 1a nhitng biéu ghi chira dung cé hai (hodc nhiéu) thuat ngir
do.

- OR: Toén tir OR s& cho phép ban doc md rong pham vi tim kiém. Két qua tim s& bao
gOm thudt ngir thtr nhat hodc thuét ngit thir hai hodc ca hai thuat ngi.

- NOT: Toén tir NOT cho phép ngudi ding thu hep pham vi tim kiém bang phép loai
trir. NG s& loai trir nhitng biéu ghi c6 chira mét thuét ngit nhét dinh.

Céch tim ning cao thuong dugc st dung khi dd xac dinh mot sd thong tin lién quan
dén tai liéu can tim nhu tén tai liéu, tén tac gia, nam xuét ban. .. két qua tim dugc s¢€
chinh xac va thu hep hon.

*Céach tim:

- Trén giao dién tra ctru ban doc di chudt va nhép vao muc ""Tra ciru tai liéu" —
chon loai hinh tai li€u — Nhap “Tén nhan dé” hodc “Tén tac gia” hodc “Tiur khoa”
(c6 str dung toan tir AND hoic OR hoic NOT & giira cc tir khoéa can tim) cua tai
lidu (g6 tiéng Viét c6 ddu) — Tra clru — Két qua

- Ban doc ghi lai s Pang Ky cé biét cta tai liéu can tim va lay tai liéu trén gia dé doc.



Minh hoa tim kiém tai liéu theo “tén nhan dé” sir dung toan tir AND:
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Danh muc sach dién ti ZLam lai

Tai liéu sé hoa

Céc nguén tai ligu mién phi . R
g ) e | TiM THAY (26) KET QUA.!

Thong tin chi
-z 3| > | cubi»

Tap Chi Y Hoc Viét Nam

1 1. Nghien cru dac diém Iam sang, can Iam sang va dnh hwdng cla nhiém vi rit G&n con hen phé'quan,
0i - Thac s§. Nhi khoa / Bui Thi Hoang Ngan; Nguyén Tién Diing. - H.. - 63tr
~====—=2 Ghi lai sb dang ky ci biét

Tap chi Y hoc tham hoa va bong

Tap Chi Y Hoc D Phong

4. Hwéng din ding nhip, doc tai liéu sé:
a. Truy cép trang web http://thuvien.nmu.edu.vn/ hodc quét QR code sau:

M Hép thu dén (47) - thutrang®hn X & Thu vién dién ti x  + - a X

& C  ® Notsecure | thuvien.hmu.edu.vn/pages/cms/default.aspx B °

2 Bing nhap

THU VIEN TRUONG DAI HOC Y HA NOI

Trang chu Théng tin chung~ Hoat dong Thw vién~ Tra civu tai liéu Tai liéu s6 Nghiép vu Thwviénv  |Tir khoa tim kiém

TIN MOT: Nghé thuat doc séch bao va Ky thuat doc nhanh

Théng tin ban doc I TIN TUC SU KIEN

NGi quy ctia Thw vién

Nghé thuat doc sach bao va Ky
thuat doc nhanh

Lich lam vige Tai liéu: 100 cau hdi vé Covid 19 (B3
. GD&DT)

So do thw vién
Cudc thi Dai siv Van hoa doc 2020
Hwong dan tra civu trén phan Huwéng ieng ngay Sach Viét Nam
mém ILib = - ;
Ké hoach ve viéc t6 chirc cac hoat
déng hwong tng Ngay Sach Viét

Huwéng dan dang ky tim tai liéu
Nam

tham khao
Nganh thw vién lam gi dé gop phan
phong chdng va day lui dich viem
dwéng hé hap cép do vi rit Corona
m&i (NcoV) gay ra?

2 x Cht déng phong chéng dich bénh
SR Rr hongta viém dwong hé hap cap do ching

méi ctia virus Corona (nCoV) gay ra

Khao sat danh gia hoat dong
Thw vién

Danh myc sach m&i

H P Type here to search



http://thuvien.hmu.edu.vn/

b. Vao phan “Ping nhip” (goc trén cung bén phai website), nhap “Tén ding nhap” va
“mat khau” (sit dung ma sinh vién, hoc vién, can b la “Tén dang nhap” va “mat khau”).
c. Nhap Ping nhéip.

% Thu vién dien tlr X &/ Thuvién Dai HocY x| + o - © X
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THU VIEN TRUWONG DAI HOC Y HA NOI

Trang chu Théng tin chung~ Hoat dong Thw vién~ Tra ciru tai liéu Tai ligu s6 Nghiép vu Thw vién~

TIN MOT: Théng béo vé viéc thu hdi sach gido trinh

Théng tin ban doc I TIN TUC SU’ KIEN

Néi quy cua Thw vién
Lich lam viéc
Sor db thw vién

Hwong dan tra cieu trén phan

Théng béo vé viéc thu héi sach gido
trinh

THU VIEN THONG BAO

Nhiéu hoat dng s6i néi nhan Ngay
sach Viét Nam lan thir 8

Ké hoach vé viéc t6 chirc cac hoat

mém ILib dong hwong ng Ngay sach Viét

Nam nam 2021

Hwong dan dang ky tim tai ligu e
R THU NGO PHAT BONG PHONG

tham khao S 2 o7

TRAO TANG, BIEU SACH CHO THU

VIEN HU'ONG (NG NGAY SACH

Khao sat danh gia hoat déng VIETNAM 21 -4

Thw vién
Fanpage Thw vién Trsong Dai hoc
Y Ha Noi

Khao sét nhu cau st dung Wifi
:E.i:?::.}:?;m" vesih PHAT BONG CUQC THI DAl SU VAN
- : HOA BOC NAM 2021

d. Sau khi Pang nhap thanh cong, mudn d6i mat khiu mic dinh, kich vao sé thé (géc trén
cung bén phai website, néu khong kich dwgc an Ctrl F5), chon “Thong tin ca nhan”, sau d6 nhap
vao 0 “Password cii” 12 ma sinh vién, hoc vién, can by va nhiap password mdi vao 6 “Password
méi”, sau d6 nhap “Thuc hién”.

M Hop thu dén (47) - thutrang@hn X % Thu vién dién i X + - X
& C  ® Notsecure | thuvien.hmu.edu.vn/pages/cms/news.aspx?wpid=ProfileRender&did=2016011209443818339cac-9c57-42ef-ac31-904280c9edd0 B & a
mém ILib Email: 7
Password cii: Password méi: | Thuc
Hwong dan dang ky tim tai liéu hién
tham khao
Khao sat danh gia hoat déng Danh sdch tai liéu mwon
Thw vién
DKCB Thang tin tai liéu Ngay mwon Han tra
San pham théng tin GT032671 Vatly - Iy sinh y hoc 03/02/2020 09:28 02/06/2020
Danhmycsichméi GT.031092 Hoa dai cuong 03/02/2020 09:28 02/06/2020
Danh myc tap chi m&i GT.032162 Hoda vé co va hitu cor 03/02/2020 09:28 02/06/2020
Danh myc luan vén, luan an méi Danh séch tai liéu tra
) . BKCB Théng tin tai liéu Ngay mwon Han tra Ngay tra
Danh muc sach dién tie
2 GT012237  Giai phiu ngudi. Tap 1 06/09/2019 09:31 04/01/2020  03/02/2020 09:27
Tai liéu s6 hoa
GT.020216  Sinh hoc 06/09/2019 09:31 04/01/2020  03/02/2020 09:18
Cac ngudn tai liéu Tiéng Anh
GT.025418  Thuyc tap sinh hoc 06/09/2019 09:31 04/01/2020  03/02/2020 09:18
Céc ngudn tai liéu Tiéng Phap .
GT.003972  Giai phau nguoi 06/09/2019 09:32 04/01/2020  03/02/2020 09:17
E¢ siru hp CSDL tong nuroe GT031172  Gido trinh gido duc quéc phong - an ninh Tap 1 06/09/201909:32  04/01/2020  03/02/2020 09:17
ngoai chuyén nganh
GT.031618  Gido trinh gido duc quéc phong- an ninh Tap 2 06/09/2019 09:32 04/01/2020  03/02/2020 09:17
CSDL tai liéu theo chwong trinh
dao tao GT.032439  Dan sé hoc 06/09/2019 09:31 04/01/2020  06/09/2019 09:31

Hé théng bai giang dién ti

Tap chi nghién ctru y hoc «Vétrangtruéc 4 Léndautrang 2 In bai viét "

H £ Type here to search

e. Kich vao tab “Tai li€u s0” va tién hanh tra ctru theo loai tai li€u, xem tai liu.
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HUONG DAN QUI TRINH VA LUAT BAN QUYEN
KHI SU DUNG TAI LIEU TAI THU VIEN

I. Hwéng din qui trinh st dung sach giéo trinh:

Thu vién Pai hoc Y Ha Noi hi¢n c6 hang nghin ban giao trinh, luong sinh vién
trong toan truong kha dong do d6 viéc hiéu 16 quy trinh muon/tra gido trinh s& tiét
kiém thoi gian, tang hiéu qua lao dong cho ca sinh vién va can bo Thu vién.

1. Quy dinh chung:

- Sach giao trinh duoc phuc vu tai phong Giao trinh.

- Ban doc chi dugc phuc vu khi ¢6 thé sinh vién va hoc vién (thé con thoi han sur dung,
khéng con no sach qua han...).

- Trudc khi muon sach, ban doc khi nhap hoc can 1én Thu vién tai phong 201 dé tich
hop céc théng tin ca nhan vao phan mém quan 1y thu vién trong Module quan 1y ban
doc. Qui trinh nhap thé nay chi thuc hién duy nhat mot 1an trong sudt qua trinh hoc.

- Nén xem trudc bang Mén hoc - Gido trinh dé Iya chon gido trinh nhanh va phi hop.

- Tai liéu trong Phong muon giao trinh dugc to chirc muon/tra ban tu dong voi su tro
gilp cua can bg thu vién.

- Thoi han cho mdt 1an muon gido trinh tdi da 1a 1 hoc ky (4 thang). Trong khoang
thoi gian dé, ban doc c6 thé tra sach bat ky khi nao khdng can ding dén nita.

- Ban doc c¢6 trach nhiém giit gin bao quan gido trinh trong thoi gian sir dung. Néu lam
mat phai boi thuong cudn sach mai. Néu lam rach sach, mat trang, viét v& lam ban
sach... s bi phat theo quy dinh.

- Hét thoi han gilr sdch ban doc s€ dén thu vién tra sach. Néu sach muon bi qué han
dudi 30 ngay thi can b Thu vién s& c¢6 hinh thirc nhac nhd. Néu qua han trén 30 ngay
thi ban doc s€ khong dugc muon sach cua ky hoc tiép theo. Néu tiép tuc khong tra tai
liéu, cudi ndm hoc Thu vién s& thong bdo cho phong Cong tac hoc sinh sinh vién dé
cuing phdi hop xir 1y theo qui dinh (nhic nhé, Khong duoc xét tu cach tt nghiép)

- Ban doc c6 thé tu mang sach dén tra hodc nho nguoi khac trd ho.

2. Muwon, trda sach giao trinh:

- Ban doc muon giao trinh trong Phong muon gido trinh s€ dugc ghi muon boi can bd
thu vién thong qua hé théng ma vach.

- Tai quﬁy thua thu, ban doc xép hang cho to1 lugt dugce phuc vu, xuét trinh thé cho can
bo thu vién.

- Ban doc nén ghi danh sach sach cAn muon hodc dé sach tai quﬁy khi dén tréa theo
ding quy dinh dé can bd thu vién thyc hién thi tuc cho mwon va tra sach.



- Phai quan sat qua trinh ghi muon, tra trén man hinh dé biét thong tin vé timg cuén
sach minh da muon, tra.

- Ban doc phai kiém tra vé sb lugng, tinh trang sach, tem nhan, ma vach dan trén bia
sach... trude khi ra khoi phong.

- Ma muon tra da duoc ma hoa thanh ma vach va luu lai trong phin mém quan tri thu
vién. Trudng hop ban doc cAm nham s&ch cuia ngudi khac dén ghi tra, phan mém s&
bao sach cta nguoi khac va ban doc phai ty d6i dé tim dung mi cudn sach cua minh da
muon va tra cho Thu vién.

- Khu vire muon, tra sach dugc giam sét bang hé thong camera 24/7.

I1. Hwéng din qui trinh sir dung sach tham khao:

Tai liéu tham khao tai Thu vién bao gdom TLTK tiéng Viét, TLTK tiéng nudc ngoai,
béo tap chi, luan van, luan an

1. Quy dinh chung:

- Ban doc dén thu vién doc tai TLTK tai phong Poc.

- Tai liéu tham khao (TLTK) dugc phuc vu theo phuong thirc M¢ tai phong doc, c6 st
dung hé théng an ninh tu dong (camera, cong tir, thiét bi tir tinh...).
- Moi tai li¢u trong phong doc da dugc cai chip tir bao vé, vi¢e tu y mang tai li¢u ra
khoi phong ma chua 1am thi tuc ghi muon tai ban quay (khi qua cong tir bi phat hién)
s€ bi xur Iy theo quy dinh cta Thu vién.
2. St dung tai ligu tham khdo, ludn van, ludn an:
- Thu vién cin ctr vao nhén tai lidu trén gay sach dé sap xép tai liéu trong kho séch.
M4 trén gay sach 1a sé dang ky céac biét (ma xép gia) thé hién la sd bao danh cua tai
liéu trong thu vién. Ky hiéu nay thé hién loai hinh tai liéu, hinh thirc kho, dia diém kho
Vi du: PL: Ky hiéu luan van, luan an

DPVA: Sach tai phong doc, tiéng Viét, kho sach nhod

PLB: Sach tai phong doc, tiéng nudc ngoai, kho sach trung binh

Sau khi tra ctru va c6 mi dang ky cé biét, trong kho mé ¢6 bang chi dan gan tai dau
mdi diy gia tai liéu s& cung cip thong tin vé loai tai liéu. Sach duoc xép theo thu tir
ting dan cua sb ding ky ca biét doi véi sach tiéng Viét, ludn vin, luan 4n va xép theo
chu dé ddi véi sach nudc ngoai.

- Ban doc nén tra ctru trén may (st dung module OPAC) dé biét thong tin vé tai lidu
can tim trude hodc ¢6 thé lua chon tai liéu truc tiép trén gia.

- Mbi lan muon doc t6i da 03 tai lidu va doc xong tra tai liéu lai muon tai liéu khac.



Khi [am thu tuc ghi muon, ban doc c6 trach nhi¢m kiém tra tinh trang cua tai liéu, tem
nhan, méa vach dan trén bia sach... trudc khi ra khoi phong.

- Ban doc ding ky photocopy véi can bo thu vién ddi voi nhimng trang tai liéu can va
mirc gid photocopy theo dung qui dinh trong dé 4n ciia Thu vién da dugc Ban Giam
hiéu phé duyét.

* Muon, tra Tai liéu tham khao

- Ban doc mugn TLTK trong Phong Doc sé dugc ghi mugn, trd bdi can b thu vién
thong qua hé théng ma vach hodc may ghi muon ty dong (khi doc tai liéu tai phong
320).

- Ban doc tu thuc hién cac thao t&c muon sach tai may ghi muon tu dong theo céc
budc sau day (néu khéng tw thao tic dwoc cé thé yéu cau dwoc tro gitip béi can b thu
vién)

(i) Nhan nut “Pong ¥ bén phia giao dién muon;

(ii) Pua thé sinh vién vao vi tri dau doc ma vach;

(iii) Khi hé thong da nhan dién dang ban doc, s& hién thi thong tin tinh trang
muon tai li¢u cia ban doc; luc nay ban doc dat tai li¢u 1én buc, co thé dat cung
lac mot hodc nhiéu cudn;

(iv) Kiém tra lai thong tin mugn xem da ding ma vach ciia sach chua;
(v) Bam nut két thiic va in bién lai.

- St dung may ghi muon dé ghi tra. Thuc hién theo cac budc dudi day (néu khéng tr
thao tac dirgc €0 thé yeu cau duwoc tror gilp béi can bo thi vién)

(i) Nhan nut “Pong ¥ bén phia giao dién tra;

(ii) Dat tai liéu 1én buc dé sach;

(iii) Kiém tra théng tin sach tra;

(iv) Bam n(t két thic va in bién lai.
- Sau khi tra xong tai liéu, ban doc dén quy thu thu 13y lai thé.
3. S dung béo, tap chi:
- Ban doc ¢6 thé lia chon tap chi truc tiép trén gié.

- Céc tap chi duoc sip xép theo timg chuyén nganh, theo nim, tap, s6. Nhitng tap chi
duoc dong thanh tap dé thuan tién cho viéc tim kiém va bao quén.

- Tap chi sau khi str dung xong phai duoc tra lai dang noi quy dinh.

* Sir dung Bao ngay:

- Ban doc c6 thé muon bao hang ngay tai quay thi thu.



- Bé&o ngay duogc phuc vu theo phuong thire M.

- Ban doc 14y bao ra khoi quiy va doc. St dung xong phai mang tra lai tai quy tha
thu.

I11. Hwéng din qui trinh sir dung sach Ebook:
1. Péi vdi tai ligu Ebook tai thuw vign:

- Ban doc tim kiém tai liéu cén trén danh muc sach Ebook di dugc dang trén Website
cua thu vién.

- Lién hé truc tiép véi can bo thu vién theo sb dién thoai hodc Email dé dugc hd tro tai
liéu.
2. Poi vei CSDL Hinari:

- Truy cap vao website http://www.who.int/hinari/en

- Str dung Account va password dugc cung cap tai Thu vién.
3. DPéi véi CSDL UpToDate:

- Truy cap vao website https://www.uptodate.com/contents/search

- Str dung Account va password dugc cung cip tai Thu vién.

4. Déi véi CSDL Nasati:

- Truy céap vao website https://db.vista.gov.vn/
- Str dung Account va password dugc cung cap tai Thu vién.
5. Doi vdi Thuw vién so6 Bneuf - Kho dit liéu sé ciia AUF:

- Truy cap website https://bneuf.auf.org

IV. Giéi thi¢u vé luit ban quyén vé sao chup tai ligu:

Véi chiic nang va nhiém vu phuc vu cong tac dao tao va nghién ctru khoa hoc ctua can
bd, giang vién, sinh vién va hoc vién cua truong Pai hoc Y Ha Noi, Thu vién c6 trach
nhiém hudng dan, tu van cy thé vé Luat Quyén tac gia dén ban doc va yéu cau ban doc
nghiém tac tudn tha trong sudt qua trinh sir dung ngudn tai nguyén thong tin cta thu
vién.

Theo Luat S¢ hitu tri tué nam 2009 va Nghi dinh s6 85/2011/ND-CP cta Chinh phu,
Cong udc Qudc té va Luat ban quyén ¢ mot s nudce, thu vién 6 quyén sao

chup tai liéu ma khong can xin phép tac gia, khong can tra thu lao cho tac gia, néu
thoéaméan duoc 1 trong cac diéu kién sau:

- Sao chup khéng anh hudng dén noi dung tai liéu.

- Sao chyp khong 1am phuong hai dén nhitng quyén loi hop phép cta tac gia, chu so
hiru quyén tac gia.

- Vi¢c trich dan trong cac san pham va dich vu cia thu vién phai thong tin rd rang vé


http://www.who.int/hinari/en
https://www.uptodate.com/contents/search
https://db.vista.gov.vn/

tén tac gia va ngudn gdc xudt x{r cia tai lidu.

- Thu vién khong thuc hién viéc tai ban, sao chyp va cung cép tai liéu nham muc dich
thuong mai truc tiép hay gian tiép. Dbi voi viée sao chup tai liéu nhim muc dich luu
trit, Thu vién chi sao chup dé phuc vu hoc tip va nghién ctru

- Bo suu tap cia thu vién phai cong khai d6i voi cong ching.

- Béi véi viée sao chup cac ban thu am thanh va video: sao chép cac ban thu am dé
cho muon, giir lai ban gdc cho nhiing lic khong thé tranh khoi khi cac ban sao cho
muon khong dugc tra lai hodc bi hu.

- Péi voi viée luu trit va phuc hdi ban dién tir: cac thu vién thyuc hién t6i da 3 ban sao.
Su han ché nay nham muc dich khién cho cac thu vién khong thé cho muwon mot ban
sao ky thuat sd.

- Thu vién thuc hién dich vu sao chup theo yéu cau cua khach hang: thu vién co thé
tao moOt ban sao hoac mot ban sao dién tor hodc gui mdt ban sao bing may fax cho
khach hang. Di véi viéc khach hang yéu cau sao chup mot bai viét hodc cac phan nho
cua tac phélm, mot phﬁn cudn sach, hodc tron ven tac phém ma thu vién co6 trong bo
suu tip cta minh, thu vién phai thong bao rang ban sao sé& khong dugc st dung cho
muc dich khac ngoai tu hoc, nghién ctru, hoc thuat va kém theo mét ghi chd nho
“Canh bo vé Ban quyén”.

Tém lai, dé su nghi¢p thu vién Viét Nam co thé hoi nhap nhanh chong véi su nghiép
thu vién thé gidi, viéc thyc hién quyén Sé hitu tri tué va Quyén tac gia trong hoat dong
Théng tin - Thu vién 1a tiéu chi bat budc. Cac can bd quan 1y thu vién can phai nhan
thirc dung dan cling nhu quan tam mot cach thoa dang dén viéc thuc hién quyén So
hiru tri tué va Quyén tac gia tai thu vién caa minh.



