BOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y HA NOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1540 /QD-DPHYHN Ha Néi, ngay 10 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh N¢i quy Thw vién Trwong Pai hoc Y Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y HA NOI
Can cir Nghi quyét s6 06/NO-PHYHN ngay 05/02/2021 ciia Hoi dong truong
Truong Dai hoc Y Ha Noi ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua Truong Dai hoc
Y Ha Nji;
Can civ Ludt Thie vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019 ciia Quéc Hoi;
Can cit Ludt Gido duc dai hoc s6 125/2025/0H15 ngay 10/12/2025 ciia Quéc Hoi;

Can cir Quyét dinh so 13/2008/0D-BVHTTDL ngay 10/3/2008 ciia BY trudng Bo
Van héa - Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché mau t6 chirc va hoat dong thu
vién truong dai hoc;
Can cir To trinh s6 16/TTr-TV ngay 23/3/2026 ciia Thue vién vé viéc phé duyét sira
doi, bo sung Noi quy Thu vién Truong Dai hoc Y Ha Noi,
Theo dé nghi ciia Truéng Thur vién.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Thu vién Truong Dai hoc Y
Ha Noi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac quy
dinh trudc day vé viéc ban hanh No6i quy Thu vién Truong Pai hoc Y Ha Noi.
Piéu 3. Truong Thu vién, Trudng cac don vi va ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn:
- Nhu dicu 3;
- Luu: VT, TV.

T. HIEU TRUONG

Lé Pinh Tung
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;o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
/TRUO’NG DAI HQC Y HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SuUoHG )Y
{ nOC Y I
i NOI /o NOI QUY THU VIEN
(Kgm/th 0 Quyét dinh so: 1540 /QP-DHYHN ngay 10 thang 4 ndam 2026
""—~,;___5_____'__1::,- cua Truong Dai hoc Y Ha Ngi)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong phuc vu

Déi tuong phuc vu ctia Thu vién Truong Pai hoc Y Ha Noi (sau day goi la
Truong) 1a can bo, sinh vién, hoc vién dang cong tac, hoc tap tai Truong va ngoai
Truong.

Piéu 2. Thoi gian phuc vu
1. Phong doc:
Phuc vu tir thtr Hai dén thir Bay (nghi Chil nhat va cac ngay 18):
- Thtr Hai dén thir Sau:
Sang: 8h00 dén 12h00
Chiéu: 13h00 dén 17h00
Tbi: 18h00 dén 22h00
- Thir Bay:
Sang: 8h00 dén 12h00
Chiéu: 13h00 dén 17h00
2. Phong mugn gido trinh
Phuc vu theo gid hanh chinh tir tht Hai dén thir Sau (nghi thir Bay, Chil nhat va
cac ngay le):
Sang: 8h00 dén 12h00
Chiéu: 13h00 dén 17h00
Diéu 3. Thé thw vién

1. Thé can bg, thé hoc vién sau dai hoc, thé sinh vién dugc s dung lam thé thu
vién sau khi da duogc tich hop vao phén mém thu vién. Ban doc phai xuét trinh thé khi
vao thu vién, mugn tai liéu, mugn phong hoc nhom, dang ky st dung may tinh hoac khi
can bd yéu cau.
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2. Khong cho muon hodc st dung thé cua ngudi khac.

3. Truong hop bi mét thé, phai bao cho can b thu vién va lam thu tuc cép lai thé
theo quy dinh ctia Truong.

Chuwong 11
CAN BQ THU VIEN
Diéu 4. Trach nhiém ciia can by Thu vién

1. Chép hanh thoi gian, gid gidc 1am viée, dam bao vé sinh noi duoc phan cong
phu trach.

2. Thuc hién dﬁy du cac quy dinh vé chuyén mon nghiép vu tai cac b phan phuc
vu hudng dan ban doc tra ctru tim kiém tai liéu, dang ky phong hoc nhém va mugn trang
thiét bi.

3. Tao diéu kién cho ban doc dugc st dung tai liéu tai Thu vién theo quy dinh,
khong duoc sach nhidu gay phién ha cho ban doc.

4. CO tac phong, thai d0 ing xur dang murc, van minh lich su véi ban doc.

5. Co thai do ton trong, hop tac, gitip d& dong nghiép trong cong tac.

6. Gilr gin, bdo quan tai san cua Nha truong, phat hién va xtr Iy ban doc vi pham
Noi quy Thu vién theo quy dinh.

7. Thuc hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctia Trudng vé phong
chay, chira chay.

Chuong |11
BAN bOQC
Piéu 5. Cac quy dinh chung di véi ban doc
1. Ban doc phai chap hanh theo cac quy dinh va hudng dan cia thu vién.
2. Trang phuc lich sy khi vao thu vién.
3. Khong mang dd uéng c6 mau, hat thudc 14, nhai keo cao su, an, uéng, X4 rac;
viet, v€, ngoi gac chan 1én ban ghé va ngu trong thu vién.
4. Giir trat tu, khong trao doi, thao luan; khong dé chuong, n6i chuyén dién thoai
trong phong.
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5. Khong st dung thiét bi ghi am, ghi hinh; khong mang cac vat gay chay, nd vao
thu vién.

6. Ung xtt van minh, than thién, khong c6 161 ndi hodc hanh vi thiéu chuan muc
v&i1 can bd thu vién va ban doc khac.

7. Khong cit xén, gach xo0a, viét, v& vao tai liéu; lam hu hong tai li¢u, trang thiét
bi.

8. Ban doc dang ky muon tai liéu, mugn phong hoc nhom va st dung may tinh
phai xuét trinh thé tai quay thii thu. Ban doc phai kiém tra tinh trang tai liéu, cac trang
thiét bi muon néu phat hién bi rach, thiéu trang, vé&, viét ban, hong... phai bao ngay cho
can bo thu vién.

9. Péi véi Phong doc tﬁng 2 ban doc tu dat va ghi nhd mat khéu ta d6 theo Bang
huéng dan sir dung. D6i voi Phong doc ting 3 muon chia khoa tha thu, gui d6 tai tu gui
dd. Ban doc tu quan ly tai sdn ca nhan, khong duogc dé nhirng tai san gia tri trong ti dung
dd, Thu vién khong chiu trach nhiém khi ban doc bi mat tai san; Ban doc khi ra vé phai
khoa tu, tra chia khoa (néu sir dung ti giri d0); khong mang chia khoéa ti giri d6 ra khoi
khu vuc thu vién.

10. Khong ty y dich chuyén, thao lép, cai dat hoac x0a cac chuong trinh trong h¢
théng mdy tinh.

11. Ban doc phai tham gia tap hudn nguoi dung trong tuan sinh hoat dau khoa
theo thong bdo ctuia Truong.

12. Trong truong hop ban doc khong con hoc tip va cong tac tai Truong, trudc
khi nghi phai c6 trach nhiém hoan thanh thu tuc tra tai liéu va c6 Gidy xac nhan cua Thu
vién.

13. Néu céan bo thu vién khong thyc hién ding quy dinh, ban doc co quyén va
trach nhiém phan anh truc tiép v6i lanh dao thu vién qua fanpage hodac qua email
thuviendhy@hmu.edu.vn

Piéu 6. Quy dinh tai Phong doc

1. Ngoai cac quy dinh chung theo Diéu 3, tai Phong doc, ban doc phai tuan thu
cac quy dinh sau:

a) Tai liéu tai Phong doc chi duoc sir dung tai chd, khong dugec mang ra khoi
phong doc.

b) Ban doc tu chon tai liéu, duoc 14y t6i da 03 tai lidu, dang ky muon tai quay tha
thu; st dung xong mang ra trd mdi duogc tiép tuc muon tai liéu khac. Mdi budi duoc

muon tdi da 03 1an.

¢) Khi ra vé day ghé vao gam ban ngay ngan.
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2. Uu tién viéc sir dung Phong doc cho ban doc 1a can bd, vién chirc, sinh vién,
hoc vién, nghién ctru sinh dang cong tac, hoc tap tai Truong.
Pi¢u 7. Quy dinh tai Phong muon gido trinh

1. Thoi han muon tai liéu tinh theo ngay duong lich, bao gdm ca ngay nghi tdi
da 12 02-04 thang. Néu ngay cudi cing cua thoi han duge quy dinh 1a ngay nghi thi thoi
han duoc tinh dén ngay lam viéc gan nhét tiép theo ngay nghi do.

2. Ban doc phai tra tai liéu dung han, tra hét tai liu cta lan muon trudc méi dugce
muon tai li¢u cua lan tiép theo.

3. Phong muon gido trinh khong phuc vu ban doc ngoai Trudng.
Piéu 8. Quy dinh sir dung phong hoc nhém

1. Xuat trinh thé khi ding ky st dung phong hoc nhom, khong cho ngudi khac
muon thé dé ding ky str dung phong hoc nhom.

2. Piang ky sir dung t6i da trude 02 ngay sit dung trir Chil nhét va ngay 18. Sau 10
phut ké tir gio dang ky st dung, néu khong c¢6 mat, lich dang ky sé& bi huy.

3. Str dung phong dang muc dich hoc tap, thao ludn, nghién ctru.
4. Gitr trat ty, khong gay 6n ao anh huéng dén khu vuc xung quanh.
5. Gir gin vé sinh, khdng mang dd in, nuéc udng c6 mau, khong viét vé ban.

6. Khong ty ¥ di chuyén thiét bi trong phong, bao quan tai san va trang thiét bi
cua thu vién..

7. Két thuc sir dung phai sip xép ban ghé gon gang, tit cac thiét bi da st dung va
ban giao phong hoc nhoém cho can bo thu vi¢n.

Piéu 9. Quy dinh sir dung may tinh

1. Xuét trinh thé khi ding ky st dung mdy tinh, khong cho nguoi khac muon thé
dé muon may tinh.

2. Chi str dung may tinh dé phuc vu hoc tap va nghién ctru khoa hoc.

3. Pang ky sir dung may tinh theo quy dinh. Khi sir dung xong phai tat may tinh
va ban giao lai phim, chudt va dau USB ctia thiét bi cho can b thu vién.

4. Khong duoc tu y cai dat password; cam USB vao may tinh; thay ddi, thém,

x6a hoic sitra cac chuwong trinh cia may tinh, rat diy mang va day ngudn ra khoi may
tinh.
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Chuong IV

XU LY VI PHAM
Piéu 10. Hinh thirc xir 1y
Céc hinh thirc xir 1y vi pham Noi quy Thu vién gom:
1. Nhéc nhé.
2. Budc ro1 khoi Thu vién.
3. Tir chéi cho muon tai liéu.
4. Tam dimng xét tu cach tét nghiép.
Pi¢u 11. Pham vi ap dung hinh thirc xit ly
1. Nhic nho
Ap dung d6i véi ban doc vi pham 1an dau véi mot trong cac hanh vi sau:

a) No6i chuyén, thao luan, gy mét trat tu; dé chudng, néi chuyén dién thoai trong
phong;

b) Hut thudc 14, nhai keo cao su, mang nudc mau, an, udong, xa rac, ngu; viét, ve,
ngodi gac chan Ién ban ghé;

¢) Hanh vi, thai d6 thiéu t6n trong ddi v6i can bo thu vién;
d) Xép tai liéu khong dung vi tri, st dung may anh, may dién thoai chup tai li¢u;

d) Khong dang ky khi st dung may tinh va phong hoc nhom; st dung may tinh
va phong hoc nhom khong ding muc dich: chat, gui tin nhén, nghe nhac, choi game,
xem phim...;

e) Tu ¥ dich chuyén, thao 1ap trang thiét bi, tai san;

f) Muon tai li€u qua han.

2. Budc roi khoi thu vién: Toi da 8h 1am viéc, ké tir thoi diém vi pham.
Ap dung ddi vai ban doc ¢ mot trong nhitng hanh vi sau:

a) Pi bi nhic nhé nhung van thuc hién mot trong nhitng hanh vi quy dinh tai
Khoén 1 Diéu nay trong thoi han 7 ngay, ké tir ngay bi nhac nhd;

b) C6 hanh vi giy g6, khong tuan theo sy chi din ctia can b thu vién;
¢) Truy cap vao trang web c6 ndi dung khong lanh manh;
d) Mang chia khoa ta giri d6 ra khoi khu vuc thu vién;

e) Lam sai léch cdc phan mém da cai dat, x6a cac chuong trinh trong hé thong
may tinh.

3. Tur choi cho muon tai liéu
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Ap dung d6i véi ban doc c6 mot trong nhitng hanh vi sau:

a) Sur dung thé ctia nguoi khac;

b) Cho nguoi khac muon thé;

¢) Muon tai liéu qua han di duoc can bd thu vién nhic nhd nhung sau 30 ngay
van c6 tinh khong tré tai liéu.

4. Tam dirng xét tu cach tdt nghiép

Ap dung ddi véi ban doc c¢6 hanh vi sau:

C6 tinh khong hoan thanh nghia vu tra hét sach cho Thu vién mic du d3 duoc
can bo thu vién nhic nhé.

Piéu 12. Tham quyén xir Iy

1. Céan bo thu vién, theo su phan cong c6 tham quyén quyét dinh, 4p dung hinh
thirc nhic nhé, bude rdi khoi thu vién, tir chdi cho muon tai liéu theo quy dinh tai Khoan
1,2, 3Piéu 11.

2. Hiéu truong hodc ngudi duoc Hiéu trudng oy quyén ra quyét dinh tam hodn
xét tu cach tot nghiép dbi voi nhitng ca nhan c6 tinh khong hoan thanh nghia vu tra tai
liéu cho Thu vién.

Pi¢u 13. Thi tuc va thoi han xir ly

1. Hinh thirc nhdc nhé, budc roi khéi thu vién, tir chdi cho muon tai lidu duge
can bo thu vién quyét dinh, xir Iy ngay khi xay ra vi pham; trudng hop 4p dung hinh
thirc budc ro1 khéi Thu vién, can bd thu vién 1ap bién ban vi pham. Bién ban phai co
day du chir ky ctia ngudi vi pham va can bd thu vién. Néu nguoi vi pham khong ky vao
bién ban, hai can b clia ca truc ky vao bién ban. Néu nguoi vi pham khong chap hanh
khi bi budc roi khoi Thu vién thi can bo thu vién dé nghi bao vé ho tro budc thuc hién.

2. Hinh thirc tam dirng xét tu cach t6t nghiép

Lanh dao thu vién lam to trinh kém danh sach ngudi vi pham gri Phong Cong
tac Hoc vién Sinh vién & Quan 1y ky tac xa dé xir Iy tam ding xét tu cach tot nghiép
d6i voi nguoi vi pham cb tinh khong hoan thanh thu tuc tra tai liéu cho Thu vién.

Diéu 14. Bdi thuong va hinh thire khiic phuc vat chat

1. Déi véi tai lidu:

- Ban doc 1am mat, 1am ban, 1am hu hong tai liéu phai c6 trach nhiém khic phuc
theo yéu cau ctia can bo thu vién:

+ Bdi hoan bang tai lidu cung tén, cing tac gia, cling nim xut ban.

+ Trudng hop tai liéu khong con luu hanh: bdi hoan bang ban cap nhat méi nhat
tuong ung.



2. D6i voi thiét bi, tai san:
- Ban doc 1am mét, 1am hu hong thiét bi, tai san tai Thu vién phai c6 trach nhiém
khic phuc.

- Thu vién phdi hop voi don vi chirc ning thyc hién kiém tra, xac dinh phuong
an khac phuc va to chuc thyc hién theo quy dinh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. T6 chirc thyc hién

1. Lanh dao thu vién c6 trach nhiém thong bao N6i quy Thu vién dén toan thé
ban doc; nhitng diém chinh cua Noi quy nay phai dugc niém yét tai cac bo phan phuc
vu cua Thu vién & vi tri ban doc dé théy, dé doc.

2. Ban doc, can bd thu vién c6 nghia vu thuc hién dung, thuc hién dﬁy du cac quy
dinh trong NOi quy nay.

3. Trong qua trinh thuc hién Noi quy Thu vién, néu ¢6 vuong méc, cac ca nhan,
don vi phan anh véi lanh dao thu vién dé tong hop, trinh Ban Giam hiéu sira d6i, bd
sung kip thoi cho phu hop véi yéu cau quan 1y Thu vién.
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